ATENȚIE CONCURS!

Ministerul Educației, Culturii și Cercetării anunță concurs pentru ocuparea postului de inspector superior controlul asupra executării hotărârilor, Secția managementul documentelor din cadrul Direcției management instituțional.
Scopul general al funcției: Realizarea controlului asupra executării documentelor de intrare/ieșire în cadrul ministerului în conformitate cu legislația în vigoare.
Condiții de angajare: studii superioare, cunoașterea modului de funcționare a unei autorități publice; cunoștințe de operare la calculator:Word, Excel, Internet; abilități de lucru cu informația; capacități de analiză/sinteză/elaborare a documentelor, comunicare eficientă, preferabil experiență de muncă. 
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